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Excel
Curso

Más información en
aulamentor.es

Observaciones: Es necesario disponer del programa Excel (Microsoft Office), cualquier versión, desde 2000 a 2013. Actividades de unidades: 
10 obligatorias. 30 a disposición del tutor para actividades de refuerzo. Actividades de fin de módulo, solo para los que realizan el curso con 
versiones anteriores a 2007: 3 por cada módulo. Actividades globales no obligatorias orientadas a la preparación del examen final: 6 actividades. 
Se recomienda tener conocimientos básicos del funcionamiento de Excel, ya sea por haber realizado el curso de Iniciación a Office o por tener 
cierta experiencia en el uso de Excel. El curso dispone de ayudas para el alumno que se inicia en el programa. Para poder obtener un rendimiento 
óptimo de las funciones detalladas en el curso, se recomienda tener un nivel educativo de Graduado en Secundaria.
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Este curso es una guía avanzada sobre las herramientas que  posee la hoja de cálculo más potente del mercado 
y la más utilizada en empresas, Administración Pública y usuarios particulares. El final del curso se dominarán las 
herramientas de organización, análisis y presentación de datos, se sabrá crear tablas y gráficos dinámicos, se sabrá 
intercambiar y reutilizar información de distintos programas de Office, compartir documentos a través de la Web, 
crear sus propias macros y proteger los ficheros generados en Excel.  El curso está organizado de manera que 
puede realizarse con las versiones 2003, 2007, 2010 y 2013.

Destinatarios

El curso va dirigido a todas aquellas personas que necesiten dominar el programa Excel: estudiantes de bachillerato 
o universitarios, opositores, profesionales o administrativos que necesiten manejar volúmenes de datos importantes.
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• Tema 1. Libros, celdas y datos 
• Tema 2. Funciones
• Tema 3. Tablas, datos y gráficos

• Tema 4. Análisis de datos
• Tema 5. Excel y vínculos
• Tema 6. Publicación

• Tema 7. Macros
• Tema 8. Importar datos
• Tema 9. Formularios
• Tema 10. Trabajo en grupo y seguridad

Módulos


